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Saviez -vous que le centre de documentation du CRDITED MCQ dispose dôun 

catalogue collectif  ? Ce dernier regroupe tous les documents de lôensemble des 

CRDI du Qu®bec. Dôun simple clic, vous avez acc¯s ¨ ces collections 

documentaires riches et variées. Vous pouvez consulter le catalogue sur 

INTRANET, via lôadresse ci-haut mentionnée. Les pages sui vantes vous 

guideront dans votre navigation.  

 

 



Étapes à suivre pour effectuer une recherche  

 

  1-  Sélectionnez votre succursale  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  2-  Commencez la recherche  

 

2.1 Si vous nôavez pas de num®ro de dossier.  2.2  Si vous avez un numéro de dossier .  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si vous nôavez pas de num®ro de 

dossier, vous pouvez effectuer des 

recherches, ajouter des documents au 

panier et imprimer ce dernier (voir 

étapes 4, 5 et 6 ). Cependant, vous ne 

pourrez pas  expédier votre panier par 

courriel, ni faire d e réservation en ligne. 

Si vous désirez obtenir un numéro de 

dossier et un NIP, veuillez contacter 

votre technicienne en documentation.  

Si vous avez déjà votre numéro de 

dossier et votre NIP, sélectionnez 

lôoption ç Accès dossier  » après avoir 

sélectionné votre succursale. Lô®cran 

suivant (étape 3) apparaîtra.  

 

 

 



  3-  Accédez à votre dossier  

 

  Votre dossier vous donne accès aux options suivantes :  

Á Réservation  

Á Renouvellement  

Á Expédition du panier par courriel  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  N.B.  Lorsque vous au rez accédé à votre dossier, ce dernier deviendra vert . 

 

  Vous aurez également accès à :  

Á La liste des prêts  

Á La liste des réservations  

Á Vos informations personnelles  

 

 

 

 

N.B. 



  4-  Effectuez la recherche  

 

  4.1 S®lectionnez lôoption ç Recherche  ».  

  4.2 Insc rivez les termes de recherche désirés  (ex.  : sujet, titre, auteur) . 

  4.3 Cliquez sur «  Rechercher  ». 

 

  N.B. Si vous avez choisi lôoption ç Toutes les succursales  è ¨ lô®tape 2, vous avez la 

  possibilité de refaire une sélection à cette étape -ci.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  5ï Visionnez les résultats  

 

  5.1 En cliquant sur «  Détail  », vous aurez la description complète du document.  

  5.2 Vous pouvez ajouter les documents qui vous intéressent au «  Panier  ».  

  5.3 Il est aussi possible de «  Réserver  » en l igne des documents.  

 

 

 

 

4.2 

4.3 

N.B. 

4.1 

5.1 

5.2 

5.3 



  6-  Panier  

 

  6.1 Vous pouvez « I mprimer  » le contenu du panier.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  6.2 Vous pouvez « Expédier  » les documents retenus par courriel.  

 

    6.2.1 Inscrivez lôadresse du destinataire. 

    6.2.2 Inscrivez le  sujet du message.  

    6.2.3 Cochez la case «  Copie ¨ lôexp®diteur » si vous désirez recevoir une copie du  

     courriel.  

    6.2.4 Inscrivez un message ¨ lôintention du destinataire. 

 

  N.B.  Vous pouvez envoyer le panier à votre technicienne en documentat ion pour  

  emprunter ou réserver des documents. Vous pouvez également utiliser cette méthode  

  pour  envoyer une liste de documents  à un collègue de travail.  

 

 

 

 

6.2
 

 

6.1 

6.2.1
 

 

6.2.2
 

 6.2.3
 

 

6.2.4
 

 



  7-  Réservation  

 

  IMPORTANT : LORS DôUNE R£SERVATION EN LIGNE, VOUS DEVEZ CHOISIR  

  OBLIGATOIREMENT  LES DOCUMENTS DU CRDITED MCQ, SOIT LA SUCCURSALE 040 . 

  POUR DES DEMANDES DANS DôAUTRES CRDI, COMMUNIQUEZ DIRECTEMENT AVEC  

  VOTRE TECHNICIENNE EN DOCUMENTATION PAR TÉLÉPHONE OU PAR COURRIEL.  

 

  Après avoir cliqué  sur lôic¹ne ç Réserver  » (voir étape 5 .3)  :  

 

  7.1 V®rifiez  quôil sôagit bien du document d®sir®. 

  7.2 Inscrivez un message ¨ lôintention de votre technicienne en documentation (pour lui 

  indiquer si vous voulez emprunter ou réserver le document).  

  7.3 Confirmez la réservati on.  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Conseil  : Si vous désirez réserver un seul document, vous pouvez faire une réservation  

  en ligne (étape 7). Si vous faites  une demande pour plusieurs documents, lôenvoi du 

  panier par courriel (étape 6) est plus pratique, car il vous permet de tout réserver  en  

  une seule étape.  

 

Pour toute question concernant lôutilisation du catalogue ou votre dossier 

personnel, veuillez contacter votre technicienne en documentation.  
 

Josée Mac Donald  
Technicienne en documentation  

 

3090, rue Foucher  

Trois -Rivières, Qc  G8Z 1M3  

Téléphone  : 819 376 -3984 #228  

Télécopie  : 819 376 -6957  

 

Courriel : josee_macdonald@ssss.gouv.qc.ca  

IMPORTANT 

7.1 

7.2 

7.3 


